
  
                       

 
 

 خطة التطوير للعاملين بالجمعية:

 مهارات وأساسيات العاملين بالتطوعالأولى:  المستوى
 يجب أن يتم التحقق من أن العامل بالتطوع مدرك ومطلع على هذه العناوين

 شاهد الانجاز برنامج مقترح المهارة

 مهارة إدارة ورش وفرق العمل.

فكرة  053دليل إدارة وتيسير ورش العمل: أكثر من 
  (ghosn.org)غصن -إجرائية 

 غصن -دور الميسّر في نجاح ورش العمل 
(ghosn.org) 

 - كيف ترفع من فاعلية المشاركين في ورش العمل؟
YouTube 

  

 مهارة التخطيط.

تخطيط التشغيلي للمؤسسات غير الهادفة للربح مع أ / ال
 أديب بن حمد محمد المحيذيف | سديم الإلكترونية

(sdeem.org) 
  - YouTubeالمراحل الرئيسية للتخطيط التشغيلي

  - YouTubeالمراحل الرئيسية لعملية التخطيط التنفيذية

  

 مهارة استخدام برنامج الاكسل.

  (maharah.net)مهارة  Excel- بناء النماذج باستخدام
 رواق -احتراف برنامج مايكروسوفت إكسل 

(rwaq.org) 
  (maharah.net)مهارة  Excel- بناء النماذج باستخدام

  

    Doroob |إدارة المتطوعين: تصميم الفرص التطوعية تصميم الفرص والاستقطاب

  Doroob |مهارات التواصل الناجح في العمل مهارة التواصل مع الآخرين.
  Doroob |مهارات التواصل في العمل عن بعد

  

 مهارة الإلقاء وتقديم العروض.
  (saaid.net)خمسة خطوات لإتقان فن الإلقاء

 مهارة  PowerPoint- فن الإلقاء والعرض مع برنامج
(maharah.net) 

  

    Google Drive -.pdfالإشراف والعمل اليومي الدعم والاشراف 

 pdf.- التحفيز والدافعية -1الاحتفاظ بالمتطوعين  التحفيز
Google Drive 

  

 قادة التطوع ات وأساسياتالمستوى الثاني: مهار
 يجب أن يتم التحقق من أن قائد التطوع مدرك ومطلع على هذه العناوين

 شاهد الانجاز برنامج مقترح المهارة

    Google Drive -.pdfمقدمة في مؤشرات الأداء الأداء  مؤشراتكتابة 

  مهارة صياغة السياسات والإجراءات
  - YouTubeكتابة الإجراءات الإدارية

كتابة وثيقة الإجراءات الداخلية للمنظمات غير الربحية | 
 (0bank.orgالبنك الثالث لتمكين القطاع غير الربحي )

  

  مهارة التسويق عبر مواقع التواصل

  |مقدمة في التسويق عبر وسائل التواصل الاجتماعي
Doroob 

التسويق الإليكتروني للعمل الخيري بين الضرورة 
  (ghosn.org)غصن -والتحديات 

  

 الفرز والتسكين 
  Google Drive -.pdfالاتصال أثناء الاستقطاب

  Google Drive -.pdfاستقطاب وتسكين المتطوعين
  

https://ghosn.org/books-sound/17/%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84-%D8%A5%D8%AF%D8%A7%D8%B1%D8%A9-%D9%88%D8%AA%D9%8A%D8%B3%D9%8A%D8%B1-%D9%88%D8%B1%D8%B4-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84:-%D8%A3%D9%83%D8%AB%D8%B1-%D9%85%D9%86-350-%D9%81%D9%83%D8%B1%D8%A9-%D8%A5%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D9%8A%D8%A9
https://ghosn.org/books-sound/17/%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84-%D8%A5%D8%AF%D8%A7%D8%B1%D8%A9-%D9%88%D8%AA%D9%8A%D8%B3%D9%8A%D8%B1-%D9%88%D8%B1%D8%B4-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84:-%D8%A3%D9%83%D8%AB%D8%B1-%D9%85%D9%86-350-%D9%81%D9%83%D8%B1%D8%A9-%D8%A5%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D9%8A%D8%A9
https://ghosn.org/articles/36/%D8%AF%D9%88%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%B3%D9%91%D8%B1-%D9%81%D9%8A-%D9%86%D8%AC%D8%A7%D8%AD-%D9%88%D8%B1%D8%B4-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84
https://ghosn.org/articles/36/%D8%AF%D9%88%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%B3%D9%91%D8%B1-%D9%81%D9%8A-%D9%86%D8%AC%D8%A7%D8%AD-%D9%88%D8%B1%D8%B4-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84
https://www.youtube.com/watch?v=cOrjj8GoSik&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=cOrjj8GoSik&feature=youtu.be
https://www.sdeem.org/%D8%AF%D9%88%D8%B1%D8%A9/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AE%D8%B7%D9%8A%D8%B7-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%BA%D9%8A%D9%84%D9%8A-%D9%84%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%BA%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%81%D8%A9-%D9%84%D9%84%D8%B1%D8%A8%D8%AD-2365
https://www.sdeem.org/%D8%AF%D9%88%D8%B1%D8%A9/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AE%D8%B7%D9%8A%D8%B7-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%BA%D9%8A%D9%84%D9%8A-%D9%84%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%BA%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%81%D8%A9-%D9%84%D9%84%D8%B1%D8%A8%D8%AD-2365
https://www.sdeem.org/%D8%AF%D9%88%D8%B1%D8%A9/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AE%D8%B7%D9%8A%D8%B7-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%BA%D9%8A%D9%84%D9%8A-%D9%84%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%BA%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%81%D8%A9-%D9%84%D9%84%D8%B1%D8%A8%D8%AD-2365
https://www.sdeem.org/%D8%AF%D9%88%D8%B1%D8%A9/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AE%D8%B7%D9%8A%D8%B7-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%BA%D9%8A%D9%84%D9%8A-%D9%84%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%BA%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%81%D8%A9-%D9%84%D9%84%D8%B1%D8%A8%D8%AD-2365
https://www.youtube.com/watch?v=kj9APfNGuA8
https://www.youtube.com/watch?v=lVeHoJefTrE
https://www.maharah.net/courses/preparation-excel-models
https://www.rwaq.org/courses/microsoft_excel
https://www.rwaq.org/courses/microsoft_excel
https://www.maharah.net/courses/preparation-excel-models
https://lms.doroob.sa/courses/Doroob/DRB-EL-PD1-005-VM01-01-00-AR-130-2016_VM-nd/2017/about?lang=ar
https://lms.doroob.sa/courses/Doroob/DRB-EL-W02-027-CMET-00-AR-2ed-02/2017/about?lang=ar
https://lms.doroob.sa/courses/Doroob/DRB-EL-W02-027-TMDC-01-00-AR-2nd/2017/about?lang=ar
http://www.saaid.net/aldawah/104.htm
https://www.maharah.net/courses/powerpoint
https://www.maharah.net/courses/powerpoint
https://drive.google.com/file/d/1chWiui7ITAEtKnetlc4u6Kr7Ru3N2mvd/view
https://drive.google.com/file/d/1lvYJncoD7GJah0H0Xl19qtTA-Vn1glDe/view
https://drive.google.com/file/d/1lvYJncoD7GJah0H0Xl19qtTA-Vn1glDe/view
https://drive.google.com/file/d/1yhrNkLxQD-YUu7c3lG1D8sYnHDNtpjmo/view
https://www.youtube.com/watch?v=0GWG4_DR8EQ
https://3bank.org/articals/34
https://3bank.org/articals/34
https://lms.doroob.sa/courses/E-Learning/DRB-027-SM-01-AR/2018/about?lang=ar
https://lms.doroob.sa/courses/E-Learning/DRB-027-SM-01-AR/2018/about?lang=ar
https://ghosn.org/articles/22/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B3%D9%88%D9%8A%D9%82-%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%8A%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A-%D9%84%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D9%8A%D8%B1%D9%8A-%D8%A8%D9%8A%D9%86-%D8%A7%D9%84%D8%B6%D8%B1%D9%88%D8%B1%D8%A9-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%A7%D8%AA
https://ghosn.org/articles/22/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B3%D9%88%D9%8A%D9%82-%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%8A%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A-%D9%84%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D9%8A%D8%B1%D9%8A-%D8%A8%D9%8A%D9%86-%D8%A7%D9%84%D8%B6%D8%B1%D9%88%D8%B1%D8%A9-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%A7%D8%AA
https://drive.google.com/file/d/1OyA4EUEERGdcW6eLL1D6UxuJtqV6lWEo/view
https://drive.google.com/file/d/1_m3dw1OIhE-W2w3aYnIN2w5I4T1BSyXz/view


  
                       

 
 

 لمقابلات الشخصية ا أجراءمهارة 
 إدراك | مساقات مجانيّة باللغّة العربيّة عبر الإنترنت

(edraak.org) 
  ogle DriveGo -.pdfالمقابلة

  

  Google Drive -.pdfاستقطاب وتسكين المتطوعين التوجيه والتدريب 
  eGoogle Driv -.pdfالتدريب

  

   doc (live.com).1764  .مهارة تحديد الاحتياج التدريبي

 Google  -.pdfتقييم المتطوع وتقديم التغذية الراجعة .مهارة تقييم الأداء
Drive 

  

    Google Drive -.pdfتقدير المتطوعين لتقديرالتكريم وا

 

 ملاحظة: يوجد بالرفق مرجع مواد مساعدة ومختارة من البرامج التدريبية والتعريفية يمكن الاستفادة منها.

https://www.edraak.org/programs/course-v1:bayt.com+BA_104+BA_104_SelfPaced/
https://www.edraak.org/programs/course-v1:bayt.com+BA_104+BA_104_SelfPaced/
https://drive.google.com/file/d/1bQZ5SwOie0w3qMskoCJ4Mp18L1etwhqW/view
https://drive.google.com/file/d/1_m3dw1OIhE-W2w3aYnIN2w5I4T1BSyXz/view
https://drive.google.com/file/d/1ZF9IKLW6lOowS6pUWRNvw1MQ0YI1vD-g/view
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fkhair.ws%2Flibrary%2Fwp-content%2Fuploads%2Fbooks%2F1764.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fkhair.ws%2Flibrary%2Fwp-content%2Fuploads%2Fbooks%2F1764.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://drive.google.com/file/d/1_uhseFBkXfqo9HbVfcMKFsM7RL-L-QIM/view
https://drive.google.com/file/d/1_uhseFBkXfqo9HbVfcMKFsM7RL-L-QIM/view
https://drive.google.com/file/d/1XMW3CTNr-i4Qcyum_1mJvi7sgZVpDNA7/view
مواد%20مقترحة%20لتطوير%20المهارات%20المطلوبة%20لمديري%20التطوع.pdf
مواد%20مقترحة%20لتطوير%20المهارات%20المطلوبة%20لمديري%20التطوع.pdf

